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PROCEDURE VEZANE ZA OTVARANJE NOVE POSLOVNE GODINE I sv8`fz sf/8¢`MK
STANJA 

 
U ovom tekstu su opisane akcije - radnje koje se provode u smislu otvaranja nove poslovne godine 
ĆÓĀĆĚĀĆ ēĖÙĀĆĚÀ ēĆÐÙġĀíë ĚġÀĀöÀ kroz poslovni informacioni sistem 5D Element. 
 

1. Priprema podataka za prenos robnog knjigovodstva 
 
¦ ĚÀÓÀĜĀöĆö çĆÓíĀí ēĖĆıöÙĖíġí ÓÀ úí Ěĥ Ěıí ÓĆ÷ĥÿÙĀti koji utiÐĥ ĀÀ ĖĆÌĀĆ ĚġÀĀöÙ ĸÀıĖĜÙĀi. Napraviti 
inventurni popisi po potrebi kreirati zapisnike o otpisu, zamjeni, prepakiranju, ÿÀĀö÷ĥ í ıíĜ÷ĥː
sĖĆıöÙĖíġí ēĥġÙÿ íĸıöÙĜġÀöÀ˨zġÀĀöÙ Ě÷úÀÓíĜġÀ˩ ÷ĆúíÐíĀĥ í ıĖíöÙÓĀĆĚġ ĸÀ ēĖÙĀĆĚˋĸÀ ĚıÀ÷Ć Ě÷úÀÓíĜġÙ. 
Preneseno ĚġÀĀöÙ Ìí ġĖÙÌÀúĆ ÓÀ ĆÓçĆıÀĖÀ ĚġÀĀöĥ ēĖí÷ÀĸÀĀĆÿ ĀÀ ĆıĆÿ íĸıöÙĜġÀöĥː ˜MĸıöÙĜġÀö
arhivirati za potrebe dalje provjere.) 
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Napomena: Kreiranje inventurnog popisa 
 
Kreiranje inventure ̃z÷úÀÓíĜġÙ>Inventurni popis) je bitna akcija u slijedu priprema za prenos 
podataka u novu poslovnu godinu. Inventura se radi za ĚıÀ÷Ć À÷ġíıĀĆ Ě÷úÀÓíĜġÙ. 
 

 
 
Kod otvaranja inventure bitno je upisati posljednji radni datum ĥ ġÙ÷ĥÏĆö çĆÓíĀí ˜ĀēĖː ʷʵːʵʶːʶʴ19), te 
ĆĸĀÀÐíġíPrilikom obrade inventure se ne vezati na datum ĜġĆ ĸĀÀÐí ÓÀ ÏÙ ēĖĆçĖÀÿ ēĆÓ
÷ĀöíçĆıĆÓĚġıÙĀíÿ ĚġÀĀöÙÿ íĀıÙĀġĥĖÙ ĥēíĚÀġí ĖÀĚēĆúĆĺíıÙ ÷ĆúíÐíĀÙ ĚÀ ĚġÀĀöÀ ÌÙĸ ĆÌĸíĖÀ ĀÀ ÓÀġĥÿÙ
dokumenata koji su uticali na isto. U protivnom, program bi pregledao kartice i u knjigovodstveno 
stanje upisao samo stanje nastalo usljed dokumenata kojima je datum prije datuma kreiranja 
inventurnog popisa (npr. ukoliko inventuru kreiramo sa 28.12., a imamo odobrenu otpremnicu sa 
29.12., prĆçĖÀÿ öÙ ĀÙÏÙ ĥĸÙġí ĥ ĆÌĸíĖ ĥ ÷ĀöíçĆıĆÓĚġıÙĀĆÿ ĚġÀĀöĥ íĀıÙĀġĥĖÙ˝ː fĸĀÀÐÀıÀĀöÙÿ ĆēÎíöÙ
˨sĖíúí÷Ćÿ ĆÌĖÀÓÙ íĀıÙĀġĥĖÙ ĚÙ ĀÙ ıÙĸÀġí ĀÀ ÓÀġĥÿ˩ˋ ĚēĖíöÙÐÀıÀÿĆ ēĖÙġëĆÓĀÙ ĚíġĥÀÎíöÙː 
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WĖÙíĖÀÿĆ íĀıÙĀġĥĖĥ í ĆĸĀÀÐÀıÀÿĆ ĆēÎíöĥ˨sĖíúí÷Ćÿ ĆÌĖÀÓÙ íĀıÙĀġĥĖÙ ĚÙ ĀÙ ıÙĸÀġí ĀÀ ÓÀġĥÿ˩ˋ potom 
ıĖĜíÿĆgeneriranje popisa za sve artikle. 
 

 
 
Nakon toga ġĖÙÌÀÿĆ ĆÓçĆıĆĖíġí ĀÀ ĚúöÙÓÙÏÙ ēíġÀĀöÙˊ 
 

 
 
 
Ako odgovorimo sa Da, ēĖĆçĖÀÿ ÏÙ çÙĀÙĖíĖÀġí íĀıÙĀġĥĖĥ ĚÀ ēĆēĥĀöÙĀĆÿ ÷ĆúíÐíĀĆÿ ēĆ
÷ĀöíçĆıĆÓĚġıĥˋ ġÙ ÏÙ íĚġÙ ıĖíöÙÓĀĆĚġí ēĖÙēíĚÀġí ĥ ÷ĆúĆĀĥ ÷ĆúíÐíĀÙ ēĆ ēĆēíĚĥː ¦÷Ćúí÷Ć ĚÙ ıĖíöÙÓĀĆĚġ ēĆ
íĸıĖĜÙĀĆÿ ēĆēíĚĥ ĸÀ ēĆöÙÓíĀÙ ÀĖġí÷úÙ ĖÀĸúí÷ĥöÙˋ ēĆġĖÙÌĀĆ öÙ ĖĥÐĀĆ íĸıĖĜíġí ÷ĆĖÙ÷Îíöĥ ĥ ÷ĆúĆĀí ēĆ
popisu. 
Ukoliko odgovorimo sa Nè ēĖĆçĖÀÿ ÏÙ ēĆēĥĀíġí ĚÀÿĆ ÷ĆúĆĀĥ ēĆ ÷ĀöíçĆıĆÓĚġıĥˋ À ÷ĆúĆĀÀ ēĆ ēĆēíĚĥ
ÏÙ ĆĚġÀġí ēĖÀĸĀÀˋ ÷À÷Ć Ìí ĚÙ ĥ Āöĥ ĥēíĚÀúĆ ĚġÀĀöÙ ēĆ íĸıĖĜÙĀĆÿ ēĆēíĚĥ ĖĆÌÙː 
sĖĆçĖÀÿ ĀÀÿˋ ĥ÷Ćúí÷Ć ĀíöÙ ĥ÷úöĥÐÙĀÀ ġíē÷À ĥ ĚġÀı÷ÀÿÀ íĀıÙĀġĥĖÙ ĸÀ ĚġÀúĀĆ ĚĥÿíĖÀĀöÙ ˜ēĖıÀ ĀÀ
ĚúíÎí˝ ĀÙÏÙ ĚıÀ÷Ćÿ ēĖĆÿöÙĀĆÿ ĖÀÐĥĀÀġí ĚĥÿÙ ıĖíöÙÓĀĆĚġí ˜ĚÀÿĆ ÷ĆúíÐíĀÙ˝ ĜġĆ ĥÌĖĸÀıÀ ĖÀÓ ĚÀ
inveĀġĥĖĆÿˋ À íĸĖÀÐĥĀ ˜ĚĥÿíĖÀĀöÙ˝ ÏÙÿĆ ēĆĚġíÏí ĆÓĆÌĖÀıÀĀöÙÿ íúí ĚıÀ÷í ēĥġ ēĖíúí÷Ćÿ ēĖíġíĚ÷À ĀÀ
Sumiranje dokumenta po stavkama (druga na slici). 
 

 
 
¦÷Ćúí÷Ć ēĆĚġĆöí ĖÀĸúí÷À íĸÿÙÖĥ ÷ĆúíÐíĀÙ ēĆ ÷ĀöíçĆıĆÓĚġıĥ í ēĆēíĚĥˋ ēĖíúí÷Ćÿ ĆÓĆÌĖÀıÀĀöÀ íĀıÙĀġĥĖÙ
ēĖĆçĖÀÿ ÏÙ ÀĥġĆÿÀġĚ÷í ÷ĖÙíĖÀġí »ÀēíĚĀí÷Ù Ć ÿÀĀö÷ĥ íúí ıíĜ÷ĥː zġĆĖĀíĖÀĀöÙÿ íĀıÙĀġĥĖÙ í ÀĥġĆÿÀġĚ÷í
ĸÀēíĚĀíÎí ĚÙ ÌĖíĜĥː 
Opcija fĚıöÙĺÀıÀĀöÙ ÷ĆúíÐíĀÀ ĀÀ ĚġÀĀöĥ(Inventurni popis>Stavke>Obrade) rekalkulira 
÷ĀöíçĆıĆÓĚġıÙĀĆ ĚġÀĀöÙ ĸÀ ÀĖġí÷úÙ ÷Ćöí ĚÙ ıÙÏ ĀÀúÀĸÙ ĥ íĀıÙĀġĥĖí ˜ĥ÷oliko je bilo promjena na stanju 
dok se radila inventura)ː Ėġí÷úí ÷Ćöí ĀíĚĥ ĥ íĀıÙĀġĥĖí ĀÙÏÙ Ìíġí ĆÌĥëıÀÏÙĀí ĆıĆÿ À÷ÎíöĆÿː 
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 Ėġí÷úÙ ÷Ćöí ıÙÏ ĀíĚĥ ĥ íĀıÙĀġĥĖíˋ ÓĆÓÀġ ÏÙÿĆ À÷ÎíöĆÿGeneriranja inventure Ě ġíÿ ÓÀ ĀÙÏÙÿĆ
odabrati da se stanje po knjigovodstvu ēĖÙēíĜÙ ĥ ĚġÀĀöÙ ēĆ ēĆēíĚĥ öÙĖ ÏÙ ĀÀÿ ġÀÓÀ ēĖĆçĖÀÿ ēĆĀíĜġíġí
ÓĆ ġÀÓÀ ĖĥÐĀĆ ĥēíĚÀĀÙ ıĖíöÙÓĀĆĚġí ĥ ēĆēíĚĀĥ ÷ĆúíÐíĀĥː 
 

 
 
Ukoliko trebamo kreirati Zapisnike o otpisu ili zamjeni, to trebamo uraditi prije odobravanja 
íĀıÙĀġĥĖÙː ¢À÷ĆÖÙĖˋ ēĖíöÙ ĆÓĆÌĖÀıÀĀöÀ íĀıÙĀġĥĖÙ À ĀÀ÷ĆĀ ĆÓĆÌĖÀıÀĀöÀ ĸÀēíĚĀí÷Àˋ ĥĖÀÓíġ ÏÙÿĆ ĥ
inventuri GÙĀÙĖíĖÀĀöÙ ÌÙĸ ēĖÙēíĚÀ ÷ĆúíÐíĀÀi fĚıöÙĺÀıÀĀöÙ ÷ĆúíÐíĀÀ ĀÀ ĚġÀĀöĥː 
sĖíúí÷Ćÿ ĆÓĆÌĖÀıÀĀöÀ íĀıÙĀġĥĖÙˋ ēĖĆçĖÀÿ ĀÀÿ ÿĆĺÙ öÀıiti poruku da je inventura nekoÿēúÙġĀÀ ĜġĆ
ĸĀÀÐí ÓÀ ĀÀ ĚġÀĀöĥ ēĆĚġĆöí ÀĖġí÷ÀúÀ ĚÀ ÷ĆúíÐíĀĆÿ ÷Ćöí ĀíĚĥ ĥ÷úöĥÐÙĀí ĥ íĀıÙĀġĥĖĥ ˜ĚÀÿíÿ ġíÿ ĀÙÏÙ Ìíġí
ēĖí÷ÀĸÀĀí ĥ íĀıÙĀġĥĖĀĆö úíĚġíˋ À Ìíġ ÏÙ ēĖÙĀÙĚÙĀí ĥ ĀÀĖÙÓĀĥ çĆÓíĀĥ˝ː sĆġĖÙÌĀĆ öÙ íĚġÙ ĥēíĚÀġí ĥ
íĀıÙĀġĥĖĥ ˜vĥÐĀĆ íúí À÷ÎíöĆÿ çÙĀÙĖíĖÀĀöÀ ÌÙĸ ēĖÙēíĚÀ ÷ĆúíÐíĀÀ˝ˋ ĆĚíÿ À÷Ć ĀÙ ēĆĚġĆöí ĖÀĸúĆçza takav 
postupak. 
 

 
 
Napomena: Upotreba reversa 
 
U sluÐÀöĥ ÓÀ ÷ĆĖíĚġíÿĆ ĖÙıÙĖĚÙˋ ēĆĺÙúöĀĆ íë öÙ ıĖÀġíġí ĀÀ ĚġÀĀöÙ ēĖíöÙ íĀıÙĀġĥĖÙ í ēĖÙĀĆĚÀ ĥ ĀÀĖÙÓĀĥ
godinu. 
¢Ć ÏÙÿĆ ÀĥġĆÿÀġĚ÷í ÿĆÏi napraviti upotrebom akcije KrÙíĖÀĀöÙ ēĆıĖÀġÀ Ěıíë ĆĸĀÀÐÙĀíë ĖÙıÙĖĚÀ 
(preġëĆÓĀĆ ĆĸĀÀÐíÿĆ ĚıÙ ĖÙıÙĖĚÙ˝ˋ ÷ÀÓÀ ÏÙ ēĖĆçĖÀÿ ÷ĖÙíĖÀġí ēĆıĖÀġÙ ĸÀ ĚıÙ À÷ġíıĀÙ ĖÙıÙĖĚÙ ġöː
ĖÙıÙĖĚÙ ēĆ ÷ĆöíÿÀ ĀíöÙ ēĖÙġëĆÓĀĆ íĸıĖĜÙĀ ēĆıĖÀġː Potrebno je samo odobriti povrate. 
¦ ĀÀĖÙÓĀĆö çĆÓíĀí ÿĆĺÙÿĆ ÷ĆĖíĚġíġí À÷ÎíöĥWĆēíĖÀĀöÙ ēĆıĖÀġÀ ĖÙıÙĖĚÀ íĸ ēĖĆĜúÙ çĆÓíne, kada ÏÙ ĀÀÿ
Ìíġí ēĆĀĥÖÙĀí Ěıí ēĆıĖÀġí ĖÙıÙĖĚÀ íĸ ēĖÙġëĆÓĀÙ çĆÓíĀÙ í çÓöÙ ġĖÙÌÀÿĆ ĆĸĀÀÐíġí ēĆıĖÀġÙ ēĆ ÷ĆöíÿÀ
ÙúíÿĆ ÷ĖÙíĖÀġí ĀĆıÙ ĖÙıÙĖĚÙ ĥ ĀĆıĆö çĆÓíĀíː sĖĆçĖÀÿ ÏÙ ĀÀÿ ĥ ĀĆıĆö çĆÓíĀí ÷ĖÙíĖÀġí ĖÙıÙĖĚÙ ĀÀ
ĆĚĀĆıĥ ēĆıĖÀġÀ ĖÙıÙĖĚÀ íĸ ēĖĆĜúÙ çĆÓíĀÙː 
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2. Otvaranje nove poslovne godine 
  
 
Otvaranje nove poslovne godine je akcija koja ˨otvara˩ novu godinu tj. kreira inicijalnu bazu 
podataka pripremljenu za novu poslovnu godinu ˜ĀēĖː ĜíæÀĖĀíci roba, partnera, registri, postavke 
fiskalnih printera i sl.) 
sĆ÷ĖÙÏÙ ĚÙ íz Glavnog menija -̡ sĆÐÙġĀÀ ĚġÀĀöÀ  

 

 
 
²ÀĺĀĆ ĥēĆĸĆĖÙĀöÙˊ 
 

 
 
`À÷ĆĀ ÐÙçÀ ĚÙ íĸ ÿÙĀíöÀ ĸÀ ēĖÙĀĆĚ ÌíĖÀ ĆēÎíöÀOtvaranje nove godine: 
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Potom je potrebno potvrditi akciju otvaranja nove godine: 
 

 
 
sĆ ĸÀıĖĜÙġ÷ĥ ēĖĆçĖÀÿ ÏÙ öÀıíġí ÓÀ öÙ WĖÙíĖÀĀöÙ ĀĆıÙ çĆÓíĀÙ ĸÀıĖĜÙĀĆː 
 

 
 
|ġĆ ĸĀÀÐí ÓÀ öÙ ÌÀĸÀ ĸÀ ĀĆıĥ çĆÓíĀĥ ēĖíēĖÙÿúöÙĀÀː 
 
Napomena: 
 
¦÷Ćúí÷Ć ĚÙ ēĆĚúíöÙ ÷ĖÙíĖÀĀöÀ ĀĆıÙ çĆÓíĀÙ ēĆ÷ĥĜÀ ēĆĀĆıĀĆ ēĆ÷ĖÙĀĥġí À÷ÎíöÀOtvaranja nove godine, 
ēĖĆçĖÀÿ ÏÙ öÀıíġí ĚúöÙÓÙÏĥ ēĆĖĥ÷ĥ: 
 

 
 
¦÷Ćúí÷Ć ĚÙ ĆÓçĆıĆĖí ēĆĸíġíıĀĆ Ěıí ÓĆĚÀÓÀĜĀöí ēĆÓÀÎí íĸ ĀÀıÙÓÙĀÙ ĀĆıÙ çĆÓíĀÙ Ìíġ ÏÙ ēĆÌĖíĚÀĀíˋ ġÙ ÏÙ
se kreirati nova inicijalna baza.  
 



                                                                                                                                                                    

5th Dimension- Otvaranje nove poslovne godine i prenos poļetnih stanja                                 str.  7 

 

3. sĖÙĀĆĚ ēĆÐÙġĀíë ĚġÀĀöÀ Ě÷úÀÓíĜġÀ 
 
sĖÙĀĆĚ ēĆÐÙġĀíë ĚġÀĀöÀ Ě÷úÀÓíĜġÀ öe akcija koja kreira dokumente s˧ĆēíĚ ēĆÐÙġĀĆç ĚġÀĀöÀ ˨za svako 
Ě÷úÀÓíĜġÙ ÷ĆöÙ ĥ ĚġÀĖĆö çĆÓíĀíima stanje za prenos. 
sĆ÷ĖÙÏÙ ĚÙ ÌíĖÀĀöÙÿ ĆēÎíöÙsĖÙĀĆĚ ēĆÐÙġĀíë ĚġÀĀöÀ Ě÷úÀÓíĜġÀ: 
 

 
 
÷ÎíöÀ ĚÙ íĸıĆÓí öÙÓĀĆ÷ĖÀġĀĆ ġÙ ĚÙ ēĖÙĀĆĚí ĖĆÌÀ ĚÀ Ěıíë Ě÷úÀÓíĜġÀ istovremeno. 

sĆ ĸÀıĖĜÙġ÷ĥ À÷ÎíöÙ ēĆġĖÙÌĀĆ öÙ ĥ ÌÀĸí ĀĆıÙ çĆÓíĀÙ ēĖĆıöÙĖíġi dokumente prenosa tj. popisa 
ēĆÐÙġĀíh stanja (prethodno ih je potrebno odobriti), te preko izvjeĜġÀöÀ˧zġÀĀöÙ Ě÷úÀÓíĜġÀ ˨provjeriti 
ÓÀ úí ēĖÙĀÙĚÙĀĆ ĚġÀĀöÙ ĆÓçĆıÀĖÀ ĚġÀĀöĥ íĸ ēĖÙġëĆÓĀÙ çĆÓíĀÙ ˜ĥēĆĖÙÓíġí Ě íĸıöÙĜġÀöÙÿ ÷ĆöÙç ĚÿĆ
ranije arhivirali). Ukoliko je prenos korektan smatra se dÀ öÙ À÷ÎíöÀ ĥĚēöÙĜĀĆ ēĖĆıÙÓÙĀÀː 
sĆĀĆıĀĆ ēĆ÷ĖÙġÀĀöÙ ĀÀıÙÓÙĀÙ À÷ÎíöÙ ĖÙĸĥúġíĖÀġ ÏÙ ēĆĀĆıĀíÿ ÷ĖÙíĖÀĀöÙÿ ÓĆ÷ĥÿÙĀÀġÀ ssz-a (sa 
statusom neodobren), a na osnovu trenutnih podataka iz ranije godine. 
Po prihvatanju prenesenog stanja tj. odobravanju dokumenta PPS nÀ Ěıíÿ Ě÷úÀÓíĜġíÿÀ ġÙ ēĖĆıöÙĖí
ēĖÙĀÙĜÙĀíë ÷ĆúíÐíĀÀ í ıĖíöÙÓĀĆĚġíˋ íĸıĖĜÙĀÙ Ěĥ ĚıÙ ĖÀÓĀöÙ ĸÀ ĀÀĚġÀıÀ÷ ĖÀÓÀ ĖĆÌĀĆçknjigovodstva u 
novoj poslovnoj godini. 
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4. Prenos otvorenih stavki 

 
Prenos otvorenih stavki je akcija koja prenosi otvorene stavke iz financijske operative u novu 
poslovnu godinu. 
»À ÷ĆĖÙ÷ġÀĀ ēĖÙĀĆĚ ĆġıĆĖÙĀíë ĚġÀı÷í ēĆġĖÙÌĀĆ öÙ íĸıĖĜíġí ēĆıÙĸíıÀĀöÙ Ěıíë ĆġıĆĖÙĀíë ĚġÀı÷í ĥstaroj 
godini (2019)ˋ ÷ĆöÙ ĚÙ ÿĆçĥ ēĆıÙĸÀġíː fĀĆ ĜġĆ ĆĚġÀöÙ ĀÙēĆıÙĸÀĀĆ ēĖÙÓĚġÀıúöÀ ĆġıĆĖÙĀÙ ĚġÀı÷Ù ÷ĆöÙ
ÏÙ ĚÙ ÷ÀĆ ġÀ÷ıÙprenijetiː fġıĆĖÙĀí ÀıÀĀĚí ÏÙ ĚÙprenijeti u prvi dokument ˧fĚġÀúíë æíĀÀĀÎíöĚ÷íë
÷ĀöíĺÙĀöÀ˨, zajedno sa nepovezanim ÷ĀöíĺÙĀöima iz OsġÀúíë æíĀÀĀÎíöĚ÷íë ÷ĀöíĺÙĀöÀː  sĖÙĀĆĚ ĚÙ ÿĆĺÙ
íĸıÙĚġí ēĖíöÙ ēĆÐÙġ÷À ĖÀÓÀ ĥ ĀĆıĆö çĆÓíĀí íúí ĀÀ÷ĀÀÓĀĆ, ukoliko prethodno ĀíöÙ ĸÀıĖĜÙno povezivanje 
ĚġÀı÷í ĆÓĀĆĚĀĆ ÀĺĥĖíĖÀĀöÙ ēĆÓÀġÀ÷À Ć Mfz-u u staroj godini i sl. 
 
Napomena:  
÷ÎíöÙ ÷ĆöÙ öÙ ēĆĺÙúöĀĆ ĚēĖĆıÙĚġí ēĖíöÙ prenosa podataka financijske operative 

 
Akcija- Provjere IOS-a 
 
fıĥ À÷Îíöĥ öÙ ēĆĺÙúöĀĆ ĥĖÀÓíġí ēĖíöÙ ēĆÐÙġ÷À ēĖíēĖÙÿÀ ĸÀ ēĖÙnos otvorenih stavki financijske 
operative. 
sĆ÷ĖÙÏÙ ĚÙ íĸ ÌíúĆ ÷ĆöÙ ÷ÀĖġíÎÙ Mfz-a ̃ ĥ ĆıíĚĀĆĚġí ÓÀ úí öÙ ÷ÀĖġíÎÀ ÷ĥēÎÀ íúí ÓĆÌÀıúöÀÐÀ˝ 

 
 
 


